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1 Область применения 
 

1.1. Настоящий регламент определяет порядок организации работы  
специальных советов по защите диссертаций, содержащих сведения, 
составляющие государственную тайну, на соискание ученой степени 
кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук ДС 212.002.01, 
ДС 212.002.03, созданных на базе федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Ижевский 
государственный технический университет имени М.Т. Калашникова» (далее 
по тексту – ИжГТУ имени М.Т. Калашникова).  

1.2. Настоящий регламент является локальным нормативным актом 
ИжГТУ имени М.Т. Калашникова и имеет обязательную силу. 

 
2 Нормативные ссылки 

В настоящем регламенте использованы ссылки на следующие 
нормативные документы: 

– Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 
2013 г. № 842 «О порядке присуждения ученых степеней» (с изменениями, 
внесенными Постановлением Правительства РФ от 21.04.2016 г. № 335).  

– Положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой 
степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук 
(утверждено приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 10 ноября 2017 г. № 1093).  

– Постановление Правительства Российской Федерации от 17 марта 
2015 г. № 235 «О порядке присуждения ученых степеней лицам, 
использующим в своих работах сведения, составляющие государственную 
тайну» (в ред. Постановления Правительства РФ от 26.03.2016 г. № 237).  

– Положение о специальном совете по защите диссертаций, 
содержащих сведения, составляющие государственную тайну, на соискание 
ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук 
(утверждено приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 30.11.2015 г. № 1388). 
 

3 Основные положения 
 

3.1. В своей деятельности специальный диссертационный совет 
руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными 
конституционными законами, федеральными законами, указами и 
распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями 
Правительства Российской Федерации, требованиями законодательства 
Российской Федерации о государственной тайне, приказами Министерства 
образования и науки Российской Федерации, Положением о совете по 
защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на 
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соискание ученой степени доктора наук, Положением о специальном совете 
по защите диссертаций, содержащих сведения, составляющие 
государственную тайну, на соискание ученой степени кандидата наук, на 
соискание ученой степени доктора наук.  

3.2. Специальный диссертационный совет несет ответственность за 
объективность и обоснованность принимаемых решений при определении 
соответствия диссертаций на соискание ученых степеней критериям, 
установленным Положением о присуждении ученых степеней и 
Положением о присуждении ученых степеней лицам, использующим в 
своих работах сведения, составляющие государственную тайну, а также за 
соблюдение порядка представления к защите и защиты диссертаций, 
установленного Положением о присуждении ученых степеней и 
Положением о присуждении ученых степеней лицам, использующим в 
своих работах сведения, составляющие государственную тайну. 

 
4 Организация работы специального диссертационного совета 

 

 4.1. Основной формой деятельности специального диссертационного 
совета является заседание. 
 4.2.  Рассмотрение и защита диссертации производится в специально 
оборудованных помещениях, аттестованных на соответствие требованиям по 
безопасности информации, установленным законодательством Российской 
Федерации о государственной тайне. 

4.3. О дате, времени и месте проведения заседания специального 
диссертационного совета оповещаются только лица, приглашенные на 
заседание.  
 4.4. Члены специального диссертационного совета, официальные 
оппоненты, авторы отзывов на диссертацию и автореферат диссертации и 
лица, приглашенные на заседание специального диссертационного совета, 
должны иметь допуск к государственной тайне по соответствующей форме, 
должны быть допущены в соответствии с установленным порядком к 
работам и сведениям, составляющим государственную тайну, относящимся к 
тематике научных исследований диссертации, и вести работы, связанные с 
тематикой диссертационного исследования. 

4.5. Ученый секретарь специального диссертационного совета обязан 
представить в Специальное управление ИжГТУ имени М.Т. Калашникова 
(далее по тексту – Специальное управление) первый экземпляр списка лиц, 
приглашенных на заседание специального диссертационного совета. 
Указанный список подписывается председателем специального 
диссертационного совета и согласовывается с организацией, где выполнялась 
диссертация, и организацией, по договору с которой проводились 
исследования, результаты которых использованы в диссертации. Второй 
экземпляр списка с отметками о фактическом присутствии приглашенных на 
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заседание специалистов помещается во второй экземпляр аттестационного 
дела соискателя ученой степени. 
 4.6. Заседание специального диссертационного совета считается 
правомочным, если в его работе принимает участие не менее двух третей 
списочного состава диссертационного совета. 

4.7. Правомочность проведения заседания специального 
диссертационного совета определяется на основании явочного листа членов 
специального диссертационного совета, в котором указываются фамилии и 
инициалы членов специального диссертационного совета, принимавших 
участие в данном заседании, и дата проведения этого заседания. Явочный 
лист подписывается на заседании специального диссертационного совета 
председательствующим и ученым секретарем специального 
диссертационного совета. 

4.8. Присутствие членов специального диссертационного совета на 
заседании специального диссертационного совета фиксируется в 
стенограмме заседания специального диссертационного совета. 

 
5 Процедура предварительного рассмотрения диссертации 

 
5.1. Специальный диссертационный совет принимает к 

предварительному рассмотрению диссертацию на бумажном носителе, 
отвечающую требованиям, предусмотренным в Положении о присуждении 
ученых степеней и Положении о присуждении ученых степеней лицам, 
использующим в своих работах сведения, составляющие государственную 
тайну, при представлении соискателем ученой степени в Специальное 
управление  следующих документов: 

заявления соискателя ученой степени по рекомендуемому образцу 
согласно Приложению № 1 к Положению о специальном совете по защите 
диссертаций, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, 
на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени 
доктора наук; 

диссертации в количестве экземпляров, необходимом для 
представления в специальный диссертационный совет и секретную 
библиотеку, направления официальным оппонентам и в ведущую 
организацию, а также рукописи автореферата диссертации в машинописном 
виде на бумажном носителе. При этом экземпляры диссертации в количестве, 
необходимом для представления в специальный диссертационный совет и 
секретную библиотеку передаются в Специальное управление не позднее чем 
за 3 месяца до дня защиты диссертации на соискание ученой степени доктора 
наук и не позднее чем за 2 месяца до дня защиты диссертации на соискание 
ученой степени кандидата наук; 

положительного заключения организации, где выполнялась 
диссертация, оформленного в соответствии с требованиями Положения о 
присуждении ученых степеней и Положения о присуждении ученых степеней 
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лицам, использующим в своих работах сведения, составляющие 
государственную тайну (2 экз.); 

выписки из развернутого перечня (перечней) сведений, подлежащих 
засекречиванию, на основании которого диссертации и автореферату 
диссертации присвоен соответствующий гриф секретности; 

заключения организации, где выполнялась диссертация, об 
обоснованности присвоения диссертации грифа секретности, оформленного 
согласно Приложению № 4 к Положению о специальном совете по защите 
диссертаций, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, 
на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени 
доктора наук (2 экз.);  

заключения организации, где выполнялась диссертация, об 
обоснованности присвоения автореферату диссертации грифа секретности, 
оформленного согласно Приложению № 4 к Положению о специальном 
совете по защите диссертаций, содержащих сведения, составляющие 
государственную тайну, на соискание ученой степени кандидата наук, на 
соискание ученой степени доктора наук (2 экз.); 

четырех маркированных почтовых карточек; 
заверенной в установленном порядке копии документа о высшем 

образовании; 
заверенной в установленном порядке копии диплома кандидата наук - 

для соискателя ученой степени доктора наук;  
документа о сдаче кандидатских экзаменов (2 экз.);  
отзыва научного руководителя для соискателей ученой степени 

кандидата наук или отзыва научного консультанта для соискателей ученой 
степени доктора наук (при наличии консультанта). 

5.2. На первом заседании специального диссертационного совета 
создается комиссия для предварительного ознакомления с диссертацией. 

5.3. Комиссия специального диссертационного совета в составе не 
менее 3 человек избирается открытым голосованием членов  специального 
диссертационного совета простым большинством голосов. 

5.4. Комиссия специального диссертационного совета подготавливает 
заключение о соответствии темы и содержания диссертации научным 
специальностям и отраслям науки, по которым диссертационному совету 
предоставлено право принимать к защите диссертации, о полноте изложения 
материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем ученой 
степени, о выполнении требований к публикации основных научных 
результатов диссертации, предусмотренных Положением о присуждении 
ученых степеней, об отсутствии в диссертации заимствованного материала 
без ссылки на автора и (или) источник заимствования, результатов научных 
работ, выполненных соискателем ученой степени в соавторстве, без ссылок 
на соавторов. В заключении комиссии специального диссертационного 
совета определяется обоснованность включения в диссертацию и в 
автореферат диссертации сведений, составляющих государственную тайну. 
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Заключение комиссии специального диссертационного совета должно 
содержать обоснование возможности или невозможности приема 
диссертации к защите. 

 
6 Принятие диссертации к защите 

 
6.1. По результатам предварительного рассмотрения диссертации, с 

учетом заключения комиссии, на втором заседании специальный 
диссертационный совет принимает диссертацию на соискание ученой 
степени кандидата наук к защите не позднее чем через два месяца и на 
соискание ученой степени доктора наук не позднее чем через четыре месяца 
со дня подачи соискателем ученой степени всех необходимых документов 
или направляет соискателю ученой степени в указанные сроки 
мотивированное решение об отказе в приеме диссертации к защите.  

6.2. В случае отказа специального диссертационного совета в приеме 
диссертации к защите соискателю ученой степени лично или по почте с 
уведомлением о вручении возвращаются поданные им в специальный 
диссертационный совет документы, не содержащие сведений, составляющих 
государственную тайну. Документы, содержащие сведения, составляющие 
государственную тайну, возвращаются в организацию, где выполнялась 
диссертация. 

6.3. При принятии диссертации к защите специальный 
диссертационный совет: 

назначает официальных оппонентов по диссертации из числа 
компетентных в соответствующей отрасли науки ученых, имеющих 
публикации в соответствующей сфере исследования и давших на это свое 
согласие; 

назначает по диссертации организацию (с ее согласия), широко 
известную своими достижениями в соответствующей отрасли науки и 
способную определить научную и (или) практическую ценность 
диссертации, которая представляет в диссертационный совет отзыв на 
диссертацию; 

определяет перечень организаций, которым необходимо направить 
автореферат диссертации в соответствии  с пунктом 14 Положения о 
присуждении ученых степеней лицам, использующим в своих работах 
сведения, составляющие государственную тайну;  

согласовывает назначение официальных оппонентов и ведущей 
организации, а также перечень организаций с учетом требований 
законодательства Российской Федерации о государственной тайне с 
организацией, где выполнялась диссертация, и организацией, по договору с 
которой проводились исследования, результаты которых использованы в 
диссертации; 

назначает дату защиты. 
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6.4. Отзывы официальных оппонентов и ведущей организации, 
содержащие сведения, составляющие государственную тайну, 
представляются соискателю ученой степени только для ознакомления не 
позднее, чем за десять дней до защиты диссертации. 
 

7 Заседание специального диссертационного совета при защите 
диссертации 
 

7.1. В заседании специального диссертационного совета при защите 
диссертации на соискание ученой степени доктора наук участвуют не менее 
пяти докторов наук по каждой научной специальности защищаемой 
диссертации, а при защите диссертации на соискание ученой степени 
кандидата наук - не менее трех докторов наук по каждой научной 
специальности защищаемой диссертации. 

7.2. Председательствующий на заседании специального 
диссертационного совета объявляет о защите диссертации соискателем 
ученой степени, указывает фамилию, имя и отчество (последнее - при 
наличии) соискателя ученой степени, название темы диссертации, фамилии 
официальных оппонентов и ведущую организацию. Ученый секретарь кратко 
докладывает об основном содержании представленных соискателем ученой 
степени документов и их соответствии установленным требованиям. 

7.3. Соискатель ученой степени излагает существо и основные 
положения диссертации. Затем соискателю ученой степени задаются вопросы 
в устной или письменной форме. 

7.4. Порядок ответов на вопросы определяется председательствующим 
на заседании специального диссертационного совета. 

7.5. Далее слово предоставляется научному руководителю или 
научному консультанту и оглашаются заключение организации, где 
выполнялась диссертационная работа, отзыв ведущей организации, другие 
поступившие в диссертационный совет отзывы на диссертацию и 
автореферат диссертации. При наличии значительного количества 
положительных отзывов на диссертацию или автореферат диссертации 
ученый секретарь с согласия членов специального диссертационного совета 
вместо оглашения делает их обзор с указанием отмеченных в них замечаний. 
Отрицательные отзывы на диссертацию или автореферат диссертации 
зачитываются полностью. После оглашения отзывов на диссертацию или 
автореферат диссертации соискателю ученой степени предоставляется слово 
для ответа на замечания, содержащиеся в отзывах. 

7.6. Затем выступают оппоненты по диссертации. 
7.7. После выступления оппонентов соискатель ученой степени 

получает слово для ответа. По желанию соискателя ученой степени слово для 
ответа может быть предоставлено после выступления каждого оппонента. По 
желанию соискателя ученой степени он также сразу может ответить на 
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замечания, содержащиеся в отзывах оппонентов и отзывах на автореферат 
диссертации. 

7.8. В последующей дискуссии могут принимать участие все 
присутствующие на защите диссертации. По окончании дискуссии 
соискателю ученой степени предоставляется заключительное слово. 

7.9. После окончания защиты диссертации специальный 
диссертационный совет избирает счетную комиссию и проводит тайное 
голосование по присуждению ученой степени.  

7.10. Решение специального диссертационного совета по вопросу 
присуждения ученой степени кандидата наук или доктора наук считается 
положительным, если за него проголосовало не менее двух третей членов 
специального диссертационного совета, участвовавших в голосовании. 

7.11. При положительном результате голосования по присуждению 
ученой степени готовится заключение специального диссертационного 
совета по диссертации в соответствии с Положением о специальном совете 
по защите диссертаций, содержащих сведения, составляющие 
государственную тайну, на соискание ученой степени кандидата наук, на 
соискание ученой степени доктора наук. Заключение специального 
диссертационного совета по диссертации принимается открытым 
голосованием простым большинством голосов членов специального 
диссертационного совета, участвовавших в заседании, после чего заключение 
по диссертации объявляется соискателю ученой степени. На этом заседание 
диссертационного совета считается законченным. 

7.12. В течение трех дней заключение специального диссертационного 
совета подписывается председателем или по его поручению заместителем 
председателя и ученым секретарем специального диссертационного совета. 

7.13. При положительном решении по результатам защиты диссертации 
специальный диссертационный совет в течение 30 дней со дня защиты 
направляет в Минобрнауки России первый экземпляр аттестационного дела 
соискателя ученой степени кандидата наук, а также первый экземпляр 
аттестационного дела и первый экземпляр диссертации соискателя ученой 
степени доктора наук. 

7.14. Второй экземпляр аттестационного дела соискателя ученой 
степени хранится в специальном диссертационном совете в течение десяти 
лет. 

7.15. При отрицательном решении по результатам защиты диссертации 
специальный диссертационный совет в течение 30 дней со дня защиты 
высылает в Минобрнауки России уведомительное письмо, подписанное 
председателем специального диссертационного совета, с приложением к 
нему решения специального диссертационного совета об отказе в 
присуждении ученой степени кандидата наук или доктора наук, стенограммы 
заседания специального диссертационного совета, подписанной 
председателем и ученым секретарем специального диссертационного совета.  
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Специальный диссертационный совет в течение 30 дней возвращает 
соискателю ученой степени лично или по почте с уведомлением о вручении 
представленные им ранее документы, не содержащие сведений, 
составляющих государственную тайну. Один экземпляр диссертации и 
автореферата диссертации передаются на хранение в Специальное 
управление, где хранятся в течение 10 лет. 

Отзывы на диссертацию и автореферат диссертации, стенограмма 
заседания специального диссертационного совета, а также протокол счетной 
комиссии остаются в специальном диссертационном совете и направляются 
на основании запроса по месту повторной защиты диссертации или в 
Минобрнауки России. Невостребованные материалы уничтожаются по 
истечении установленных сроков хранения. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


